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Lịch tuần thứ 51
Từ ngày 16/12/2013 đến ngày 22/12/2013
 Lịch hoạt động của Cơ quan Viện

	Ngày
	Sáng
	Chiều

	Thứ Hai

16
	· Họp bàn công tác chuẩn bị thi TS Thạc sỹ đợt 2/2013 cho ngành Kỹ thuật Viễn thông và CN Thông tin. 

Thời gian: 9h00.

Địa điểm: Phòng họp B

Thành phần: Theo quyết định.

· Ông Nguyễn Xuân Quế tham dự “Tập huấn công tác pháp chế và báo cáo viên pháp luật phía Bắc”. 

Thời gian: 02 ngày, bắt đầu từ 8h00 ngày 16/12/2013.
Địa điểm: Khách sạn Bạch Đằng
(Số 02 đường Hạ Long, TP hạ Long, Quảng Ninh).
	· Họp Ban Tổ chức cuộc thi Olympic Tin học, tiếng Anh không chuyên năm 2013. 

Thời gian: 14h00.

Địa điểm: Phòng họp B

Thành phần: Theo quyết định.
· Tổ chức sản xuất tài liệu tiếng Anh trực tuyến cấp độ 1 theo nhiệm vụ của Đề án NNQG 2020. 

Thời gian: 15h30.

Địa điểm: Phòng Hội thảo
Thành phần: Đại diện BGH, Biên tập trưởng, Nhóm trưởng; Bà Trần Thị Lan Thu, Ông Trần Thiên Hoàng, Ông Đinh Tuấn Long và Bà Lê Phương Thảo.  
· Họp Ban xây dựng Quy chế chi tiêu nội bộ. 

Thời gian: 16h30.

Địa điểm: Phòng họp B

Thành phần: Theo quyết định.

	Thứ Ba

17
	· PVT Trương Tiến Tùng và Ông Trần Đức Vượng tham dự Hội thảo quốc gia về xây dựng xã hội học tập “Từ tầm nhìn đến hành động”. 

Thời gian: 02 ngày, bắt đầu từ 8h30 ngày 17/12/2013.
Địa điểm: Hotel de l’Opera Hanoi

(Số 29 Tràng Tiền, Hoàn Kiếm, Hà Nội).
	· Họp bàn về công tác tuyển sinh các hệ năm 2014. 

Thời gian: 16h30.

Địa điểm: Phòng họp B

Thành phần: BGH, lãnh đạo: Phòng QL Đào tạo, TT PT Đào tạo và Phòng Kế hoạch – Tài chính. 

	Thứ Tư
18
	· Các đơn vị tổ chức Hội nghị Cán bộ, CCVC:
- Phòng Tổ chức – Hành chính

- Trung tâm Viện ĐH Mở Hà Nội tại Đà Nẵng

- Trung tâm Công nghệ Thông tin

- Trung tâm Học liệu
- Phòng NCKH & HTQT.
	· Nghiệm thu giáo trình “Quy trình và thiết bị Công nghệ sinh học (phần 1 & 2)”. 

Chủ biên: PGS.TS Nguyễn Xuân Phương
Chủ tịch HĐ: TS. Lê Văn Thanh
Thời gian: 16h30.

Địa điểm: Phòng Hội thảo

Thành phần: Theo giấy mời và các đ/c quan tâm.
· Thường trực Công đoàn GDVN duyệt KH tổ chức Đại hội CĐ Viện ĐH Mở Hà Nội nhiệm kỳ VIII (2013 – 2017).

Thời gian: 16h30.

Địa điểm: Phòng họp B

Thành phần: BCH Công đoàn Viện; mời đại diện lãnh đạo Đảng uỷ, BGH tham dự.

· Các đơn vị tổ chức Hội nghị Cán bộ, CCVC:

- Khoa Sau đại học
- Phòng Thanh tra
 - Phòng Kế hoạch – Tài chính
 - Trung tâm Elearning.

	Thứ Năm

19
	· Làm việc với trường ĐH Hawaii (Hoa kỳ). 

Thời gian: 10h30.

Địa điểm: Phòng Truyền thống
Thành phần: PVT Trương Tiến Tùng, PVT Nguyễn Mai Hương, Ông Trần Hữu Tráng; Ông Nguyễn Văn Quang, Ông Hồ Ngọc Trung, Bà Nguyễn Thị Vân Đông; Ông Trình Thanh Hà, Bà Lê Hồng Quyên, Bà Ly Lan; Bà Lê Phương Thảo và Bà Lê Thị Minh Thảo.

(Phòng NCKH & HTQT chuẩn bị).
· Khoa Luật tổ chức Toạ đàm “Nghiên cứu, giảng dạy pháp luật quốc tế trong điều kiện hội nhập & phát triển”. 

Thời gian: 8h30  
Địa điểm: Phòng họp số 1 – Nhà khách Quốc hội.
(Số 27A Trần Hưng Đạo, Hà Nội)
· Ông Lương Tuấn Long tham dự Hội thảo “Tập huấn công tác hướng nghiệp, tư vấn việc làm cho HSSV đối với các trường Đại học, Cao đẳng năm 2013” do Bộ Giáo dục & Đào tạo tổ chức. 

Thời gian: 8h00  
Địa điểm: Hải Phòng.

· Họp Ban chấp hành Công đoàn.

Thời gian: 9h45.

Địa điểm: Phòng họp B

Thành phần: BCH Công đoàn.

· Họp Ban chấp hành Công đoàn mở rộng.

Thời gian: 10h30.

Địa điểm: Phòng họp B

Thành phần: BCH Công đoàn và tổ trưởng, tổ phó các Tổ công đoàn.

· Các đơn vị tổ chức Hội nghị Cán bộ, CCVC:

- Phòng CTCT&SV 
- Phòng QL Đào tạo
- Phòng Khảo thí & ĐBCL
- Trung tâm PT Đào tạo
	· Nghiệm thu đề tài “Nghiên cứu sử dụng vi sinh vật để sử lý rơm rạ thành phân bón hữu cơ và thức ăn gia súc”. 

Chủ nhiệm đề tài: TS. Trịnh Thị Thu Hằng
Chủ tịch HĐ: TS. Trương Tiến Tùng
Thời gian: 14h15.

Địa điểm: Phòng Hội thảo

Thành phần: Theo giấy mời và các đ/c quan tâm.
· Nghiệm thu đề tài “Nghiên cứu điều kiện lên men tối ưu để sản xuất chếphẩm Bacillus Subtilis ứng dụng trong nuôi trồng thủy sản”. 

Chủ nhiệm đề tài: ThS. Mai Vinh Quang
Chủ tịch HĐ: TS. Trương Tiến Tùng
Thời gian: 15h30.

Địa điểm: Phòng Hội thảo

Thành phần: Theo giấy mời và các đ/c quan tâm.
· Nghiệm thu đề tài “Thiết kế, xây dựng hệ thống tiêu chuẩn đánh giá chất lượng đào tạo từ xa tại Viện ĐH Mở Hà Nội”. 

Chủ nhiệm đề tài: ThS. Nguyễn Việt Hùng
Chủ tịch HĐ: TS. Lê Văn Thanh
Thời gian: 16h30.

Địa điểm: Phòng Hội thảo

Thành phần: Theo giấy mời và các đ/c quan tâm.
· Các đơn vị tổ chức Hội nghị Cán bộ, CCVC:

- Khoa Đào tạo Từ xa
- Khoa Luật
- Khoa CN Sinh học.
- Khoa Kinh tế
- Trung tâm Hợp tác Đào tạo.


	Thứ Sáu

20
	· VT Lê Văn Thanh trao bằng TN ĐH tại Học Viện Chính trị Hành chính Quốc gia Hồ Chí Minh.
· Nghiệm thu giáo trình “Kỹ thuật số”. 

Chủ biên: TS Nguyễn Hoài Giang
Chủ tịch HĐ: TS. Trương Tiến Tùng
Thời gian: 10h00.

Địa điểm: Phòng Hội thảo

Thành phần: Theo giấy mời và các đ/c quan tâm.
· Ông Nguyễn Văn Quang tham dự Hội thảo “Tổ chức dạy tiếng Anh tăng cường cho sinh viên cao đẳng, đại học khối không chuyên ngữ” do Ban Quản lý Đề án NNQG và ĐH Quốc gia TP Hồ Chí Minh tổ chức. 

Thời gian: 8h00  
Địa điểm: Trường ĐH Khoa học Tự nhiên, ĐH Quốc gia TP Hồ Chí Minh.

(Số 227, Nguyễn Văn Cừ, Quận 5, TP. Hồ Chí Minh).
· Các đơn vị tổ chức Hội nghị Cán bộ, CCVC:

- Khoa Tạo dáng Công nghiệp
- Khoa tiếng Anh
 - Khoa Du lịch.

 - Trung tâm Thông tin Thư viện.
	· Họp Ban Tổ chức: Hội nghị CBVC năm 2013, ĐH Công đoàn Viện nhiệm kỳ VIII và Lễ trao giải Tài năng khoa học trẻ Việt Nam năm 2013 (do Viện ĐH Mở HN đăng cai tổ chức). 
Thời gian: 16h30.

Địa điểm: Phòng họp B

Thành phần: Theo quyết định.
· Các đơn vị tổ chức Hội nghị Cán bộ, CCVC:

- Khoa CN Điện tử - Thông tin
- Khoa tiếng Trung Quốc
 - Khoa Tài chính – Ngân hàng
 - Trung tâm DV & HTSV

·  Các đơn vị làm Báo cáo tổng kết hoạt động CN Thông tin năm 2013 (Form báo cáo).

	Thứ bảy

21
	· PVT Trương Tiến Tùng Khai giảng và gặp gỡ sinh viên các hệ năm 2013 tại trường CĐ Cộng đồng Lào Cai. 

	· Tổ chức sản xuất tài liệu tiếng Anh trực tuyến cấp độ 1,2,3,4  theo nhiệm vụ của Đề án NNQG 2020. 

Thời gian: 14h00.

Địa điểm: Hội trường A

Thành phần: Đại diện BGH, Tiểu ban Nội dung (theo danh sách) và Tiểu ban Kỹ thuật (Bà Trần Thị Lan Thu, Ông Đinh Tuấn Long và Ông Trần Thiên Hoàng).
Đây là buổi làm việc quan trọng, đề nghị các đồng chí có mặt đầy đủ, đúng giờ (Các giảng viên chuẩn bị nội dung bài giảng theo phân công của Nhóm trưởng).
Lưu ý: Các giảng viên mang theo máy tính cá nhân để tổ chức sản xuất tài liệu trực tuyến.

· Nghiệm thu Học liệu điện tử:
 -  Nhập môn Internet và E-learning
 - Phát triển kỹ năng cá nhân 1  
 - Phát triển kỹ năng cá nhân 2 
Đại diện nhóm SX: ThS. Ngô Văn Đức
Chủ tịch HĐ: TS. Lê Văn Thanh
Thời gian: 17h30.

Địa điểm: Phòng Hội thảo

Thành phần: Theo giấy mời và các đ/c quan tâm.

	Chủ Nhật 

22
	· PVT Trương Tiến Tùng Khai giảng và gặp gỡ sinh viên các hệ năm 2013 tại Trung tâm GDTX Yên Bái.
· PVT Nguyễn Mai Hương Khai giảng và gặp gỡ sinh viên các ngành năm 2013 đào tạo theo phương thức trực tuyến (Elearning).
Thời gian: 8h00
Địa điểm: Hội trường A.
· Bế giảng lớp Bồi dưỡng năng lực tiếng và phương pháp giảng dạy tiếng Anh cho các giáo viên của Trung tâm GDTX và Trung tâm Ngoại ngữ các tỉnh phía Bắc theo Đề án NNQG 2020.
Thời gian: 9h30.

Địa điểm: Hội trường A

Thành phần: PVT Nguyễn Mai Hương, BTC thực hiện nhiệm vụ Đề án 2020 (theo quyết định), Ông Trần Hữu Tráng; các thầy cô tham gia giảng dạy lớp cùng các học viên.
	


Ghi chú: 

- Lớp Cao cấp Lý luận chính trị học liên tục cả ngày trong tuần từ thứ 2 (16-23/12/2013) tại Bộ Nội Vụ.
- Đề nghị các đơn vị được yêu cầu bổ sung minh chứng phục vụ công tác ĐBCL theo đúng kế hoạch.

- Đề nghị các đơn vị sau nộp đối chiếu tháng 10 năm 2013 về phòng Kế hoạch – Tài chính: Khoa CN Thông tin;  Khoa Tài chính – Ngân hàng, Khoa ĐT Từ xa;  Trung tâm Đà Nẵng, Trung tâm Elearning, Trung tâm Hợp tác Đào tạo và Bộ môn Giáo dục thể chất.

- Đề nghị các đơn vị thanh toán tạm ứng chi thường xuyên tháng 11/2013: Khoa Kinh tế, Khoa Luật, Khoa Sau đại học, Khoa tiếng Anh, Khoa Tài chính – Ngân hàng, Khoa tạo dáng Công nghiệp; Khoa CN Thông tin, Trung tâm Đà Nẵng và Trung tâm Elearning.
_1133652516.unknown

_1133653377.unknown

